徐州师范大学大件大宗物资采购实施细则

为进一步提高经费使用效益，规范大件大宗物资采购工作，从源头上预防违纪问题发生，促进学校事业发展，现根据《徐州师范大学招标投标管理办法（试行）》，制定本实施细则。

一、大件大宗物资界定标准

大件物品是指每件金额在5万元以上的物品，大宗物资为每批金额达10万元及其以上的物资。

二、采购原则

1．确保质量，价格合理。

2．公开、公平、公正。

3．批量购买，统一办理。

三、采购方式

1．公开招标采购。采购金额在10万元及以上的物资，通过徐州师范大学网、公告栏、报纸等媒体以招标公告的方式邀请不特定的供应商投标。                

2．邀请招标采购。采购金额在5万元以上、10万元以下的物资，可以投标邀请书的方式邀请3家以上符合招标文件要求的供应商投标。

3．竞争性谈判采购。属于下列情形之一的, 直接邀请3家以上的具有资质的供应商就采购事宜进行谈判：

①招标信息发布后，没有供应商投标或者没有符合招标文件要求的供应商的；

②有不可预见的急需采购，且不能按招标方式采购的。

4．询价采购。采购标准规格且价格弹性不大的物资，必须有3家以上的供应商报价，保证所采购的物资在价格上具有可比性。

5．单一来源采购。有下列情形之一的，向供应商直接购买：

①上级指定任务；

②只能从特定的供应商购买或供应商拥有专有权且无其他合适产品代替的；

③原购物资后续维修、零配件供应、更换或扩充，必须向原供应商购买的。

四、采购组织

根据采购需要，成立大件、大宗物资采购领导小组。由分管校领导担任组长，成员由招标部门、用户单位、纪监或审计等部门的同志组成。采购领导小组的职责是讨论研究并决定采购物资的有关事宜。

五、采购程序 

1．编制招标文件。编制招标文件要具体、明确、规范、可操作。内容一般包括：项目名称、工程概况、材料型号、规格、数量、质量要求，同类业绩合同、售后服务承诺，对投标书要求，评标办法、招标日程安排等。若采用邀请招标采购方式，还应要求供应商提供样品。

2．公开发布招标信息。通过徐州师范大学网站或公告栏等形式发布招标信息。

3．资格审查。对报名参与投标的单位进行资格审查。进行资格审查时，至少有三人参加，其中纪监或审计部门必须有一人。凡有下列情形之一的，不得进入考察和报价：

1 原证件不全；

2 有弄虚作假行为；

3 投标书不符合招标文件要求。

4．组织考察。招标领导小组认为需要对供应商进行考察的，成立考察小组，至少由三人组成。其中招标部门、纪监或审计部门、用户单位各一人。

5．报价。由招标部门通知通过资格审查、考察的投标厂商购买招标文件资料。要求报价的内容、格式要统一，不同规格、型号的材料要分开报价。报价表必须装袋密封，并在两头和中间封口处加盖印章，违者视为无效，责任自负。不得接受传真、电话或网上报价。

6．开标。

①确定评标小组人员。评标小组人员由分管校领导、招标部门、纪监或审计、用户各一人组成。对配置、质量和技术要求高的物资必须请专家参加或完全由专家组成评标小组，评标小组成员为5—7人（单数）。

②确定评标方法。对配置、质量和技术要求高的物资，一般采用综合评标法。即根据设备配置、质量等要求，按照项目分别赋分(如：质量20分、业绩15分、技术10分、信誉5分)。先由评委根据给定分值和技术标计算主观分。每项可低于给定分，不能高于给定分，否则此项视为零分。算完主观分再按商务标计算客观分（比如给定报价上限分50分）。主、客观分两项相加，即为总分。中标单位为综合评标最高得分者。若综合分数相等，报价得分最高者为中标单位。
对配置比较简单、质量标准和技术要求较低的物资，可采用单因素（即合理低价）评标法，中标单位为合理低价者。

(开标现场工作程序。招标部门通知投标人签到，抽签决定开标顺序；开标主持人宣布正式开始与纪律要求（包括关闭通讯工具等）；依据抽签顺序，面对投标人公开查验投标书密封情况是否完好，并拆封报价；投标人向评委简要介绍情况，回答评委质疑；投标人暂时退场；评委评标。

7．定标。评委根据评标办法确定1-2家中标候选人，并排明顺序。由招标部门负责通知或当场向投标人宣布开标结果。

8．签订合同。由招标部门和中标单位签订合同，明确购供双方权利和义务。所签合同必须经审计处审核并加盖印章方为有效。

9．入库验收。依据合同和学校有关规定办理入库验收手续，凡未按原样品送货的，验收人有权拒收。

五、纪律要求

1．任何单位和个人不得将必须进行招标的项目化整为零或以其他任何方式规避招标。

2．在招标过程中，尤其在资格审查和考察期间，任何单位和个人不得接受投标方可能影响招标结果的宴请，不得收受投标方的礼品、礼金、有价证券等，不得接受由投标方支付的高消费娱乐健身活动，不得去纪律规定不该去的地方。

3．任何单位和个人不得以不正当理由或通过吃拿卡要等形式，刁难、限制、排斥投标单位或个人参与投标。

4．任何单位和个人不得插手、干预招投标活动，供应商推荐人不得参加开标。

5．招标单位和参加招投标的个人不得向投标方索取好处，串通投标。否则，一经发现将坚决查处。

6．在招投标过程中，坚持少数服从多数原则，任何人必须执行经集体决定的意见。

7．未经集体研究同意，中标人将项目转让他人或肢解项目分包给他人的，中标无效，并追究其相关责任，经济损失自负。

8．每次开标结果及此前的资格审查和考察情况等，招标部门要作详细记录、归档，备查。

9．对不按本规定采购的，计财处有权拒绝支付所有费用，一切责任由招标单位或个人自负。

10．招投标全过程接受纪检监察或审计部门监督。

六、附则

1．本规定由监察处负责解释。

2．本规定自公布之日起施行。

PAGE  
1

